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 بسمه تعالی

)سهامی خاص(  شرکت فاخر سازه مهرگان گسترش  
  متقاضیان استخدام در شرکت(  فرم درخواست)

(  1فرم شماره )                                                        مشخصات متقاضی:.1  

             .................صدور: محل    ......سابقه کار:   ........./...../......: تاریخ تولد  ........   شماره شناسنامه: ............نام پدر:   .................... : ام و نام خانوادگین    

   ..............................مصاحبه آموزش :  ........ :شدهاخذ مدرک     ............. :  یفریسابقه ک    ............... : مدرک تحصیلی   ...................... : یکد مل

                                                                 .......................... کدپستی: ................................................................................................................................................................: استان  : آدرس

 ...........................نتیجه اعتبار سنجی:.............................. سمت مورد نیاز:................                 پ:ی: ورودیکد     ............... کد  اعتبار سنجی  آموزشی :

 .........................................................................................................................................:  مهارتها   ..................... : تلفن همراهثابت:................تلفن  

  

شرح وظائف مدیران دفاتر شرکتها ی فعال در حوزه  عضویت در کارگروه اشتغال زایی باشگاه اعضاء فعال شرکت * تعهد حضور و فراگیری مهارت در زمینه . موضوع درخواست:2

به  70ارائه شده (  *  شرکت در آزمون استخدامی  نهایی پس از تکمیل دوره آموزشی   واخذ نمره  صورتجلسهروزه بر اساس  45خدمات اداری  و خدمات عمومی  ) دوره آموزشی کامل 

در انجام وظائف محوله در حین کار  عضویت در ردهای لازم تشکیلاتی شرکت فاخر سازه مهرگان گسترش بنا به نیازوتایید مدیر عامل. بکار گیری آموخته های لازم وعدم سهل انگاری و بالا  

  لازم وضروری می باشد قرارداد همکاری پشتیبانی براساس حکم  سازمانی شرکت  رعایت کلیه مفاد صورتجلسه کمیته آموزش  طبق مصاحبه و شرایط اعلام شده

   شهرستان:.*****شعبه: ****:............ش: کلاسه حقوقی  ...............نوع پرونده: .در صورت داشتن سوابق در محاکم قضایی: -3

-تاریخ وکالت ****شماره وکالت:    ***** :نام و نام خانوادگی وکیل درصورت داشتن وکیل دادگستری  : .4  

  :اسناد رسمی دفاتر.درصورت اعطاء اختیارات در 5

       نوع وکالت:    ****شماره دفتر ثبت شده:  *** تاریخ*****.شماره وکالت: *****وکیل مدنی: نام و نام خانوادگی

                    خلاصه گزارش ثبت  مصاحبه حضوری وتکمیل فرم توسط مسئول مربوطه:                                                                  
 یتقاضا در مرحله دوم  و و بازدید ازنمایشگاه و آشنایی مقدماتی با فعالیتهای شرکت  یدر خواست شفاه قیطرنامبرده در مرحله اول از       

 :............... متشکل از یکارشناس تئینموده است که ه حضوری مصاحبهرخواست ...د0......./......../ ..در مورخ  .............................به شماره:  یکتب

قرار  یموضوع را مورد بررسفرد متقاضی به محل دفتر مرکزی بوشهر  مراجعه مدیرعامل طی  دراهکی ابراهیم و مهندس جانشین هیت مدیره 

آموزشی آزمایشی  توان  پرونده لیتشک انجام جهت مراتبعامل  ریدستور مد بر اساس موافقت فرد مصاحبه شونده همچنین  جتایدادند که نت

دیارجاع گرد یبه واحد ادار سنجی   

متقاضی ومصاحبه شوندهامضا و اثر انگشت   جانشین هیت مدیره مدیر عامل و مهر شرکت  

 مهندس ابراهیم دراهکی

 

 ....... 

 

 ......../ ..../.....   تاریخ:

 0......./00.. /........ شماره:
  برگ پرونده .......:  پیوست 
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:ومدیر عامل نظریه نهایی هیت مدیره   

 بسمه تعالی

                                                                                                                   

 ایشههان 1اطلاعههات منههدرف درفههرم مصههاحبه شههماره  براسههاس   محتههرممتقاضههی  آموزشههی وآزمایشههی بررسههی پرونههده  گهه ین   یفنهه کمیتههه  جلسههه

تصهدی ایهن شهغل توسهط هیهت مهدیره و مهدیر         جههت  کتبهی بهر اسهاس درخواسهت     جمه  بنهدی تعیهین صهلاحیت     جههت  در دفتهر مرکه ی   تکمیلی 

  ..........ام پههدر: نهه   ................: نههام و نههام خههانوادگی  بنههد اول  مشخصههات متقاضههی :     بشههرح لیههل انجههام و ایههلا: گردیههد : عامههل 

  ..............کههد ملههی :    .........محههل صههدور:        ...... سههابقه کههار:    ..../ .../..... :تههاریت تولههد     ......  شههماره شناسههنامه:  

 .کههههد :شهرسههههتان     ..........سههههابقه کیفههههری :       ................تلفههههن همههههراه :  ................مههههدرص تحصههههیلی :  

 ................آدرس : اسههههههتان :   0.......ورودی   .................کههههههد  اعتبههههههار سههههههنجی  آموزشههههههی :   ..............:یورود

     : یکدپست................................................................. 

شرح وظائف  آشنایی با فراگیری مهارت در کلاسهای حضور  به در کارگروه اشتغال زایی باشگاه اعضاء فعال شرکت * تعهد نامبرده  عضویتدر خصوص  : : :موضوع جلسه

هایی پس از روزه بر اساس صورتجلسه ارائه شده (  *  شرکت در آزمون استخدامی  ن 45مدیران دفاتر شرکتها ی فعال در حوزه خدمات اداری  و خدمات عمومی  ) دوره آموزشی کامل 

سازه به بالا  و بکار گیری آموخته های لازم وعدم سهل انگاری در انجام وظائف محوله در حین کار  عضویت در ردهای لازم تشکیلاتی شرکت فاخر  70تکمیل دوره آموزشی   واخذ نمره 

 سازمانی شرکت  رعایت کلیه مفاد صورتجلسه کمیته آموزش  مهرگان گسترش بنا به نیازوتایید مدیر عامل. طبق مصاحبه و شرایط اعلام شده  براساس حکم

 : در جلسه نیحاضر یاسام

                      نگشتامضاء ا................................   :  نام ونام خانوادگی معرف: -2    امضاء اثر انگشت .................:  ینام ونام خانوادگ-1

    نهایی مهر وامضاء          یدراهک میمهندس ابراه   :لمدیر عام -4 مهر وامضاء ........................ : نماینده هیئت مدیره-3

 (بطور مختصرشرح اظهارات متقاضی گ ین  با توجه به مصاحبه حضوری   به استناد اسناد تحویلی:) 

 :وهیئت مدیره نظریه نهایی مدیر عامل

کلیه مفاد وشرایط همکاری براساس مندرجات صورتجلسه آیین نامه همکاری آموزشی پیوستی  خواهد بود  لذا مجموعه شرکت فاخر سازه طی این  : جم  بندی جلسه

نجام می اوی  فردی  صورتجلسه اعلام میدارد که در حال حاضر  همکاری با نامبرده فقط بصورت  آشنایی با تخصص و توانمندی  متقاضی  و بالابردن سطح آگاهیهای

لذا مقرر شد  فرد  متقاضی مراحل دوره  مذکور وآزمونهای کتبی همچنین   نسبت به نامبرده نداردهیچ گونه تعهد استخدامی  شرکت فاخر سازه مهرگان گسترش  گیرد و

در غیر این صورت  ارتباط کنونی  بصورت یک   نماید  فنی ومهارت  خود را جهت بکارگیری به مدیریت شرکت معرفی گواهی صلاحیت  پس از اخذو  طی نموده عملی را 

 طرفه منتفی وقط  می گردد و نامبرده حق اعتراض و ارائه هرگونه دعوی طی این تعهد از خود سلب و ساقط مینمایند .

 ت از متقاضی اخذ خواهد شد()ضمنا یادآوری میگردد کلیه ه ینهای استخدامی در حین تشکیل پذونده بر اساس مصوبا                          

 

 شرکت فاخر سازه مهرگان گسترش )سهامی خاص(
 

(2) پرسنل آموزشی گ ین  سازمانیصورتجلسه کمیته           

 ......../...../ ......  شماره :

      

....../...../....  :   تاریت  

1 فرم  مدارص و پیوست :   
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      بسمه تعالی                                                                    

  پرسنلی تقاضای همکاری و اخذ استعلام 

                                              ......../....... /..…     تاریت:                                                                                                                     

  ..................   : شماره بایگانی               .                                                                                                                             ......  : از

 )جناب مهندس ابراهیم دراهکی(شرکت فاخر سازه مهرگان گسترش  محترم  مدیر عاملبه:

با توجه به تقاضای  ....... ش:پ::0..................ملی :کد : با...................با سلام احتراما به استحضار می رساند  اینجانب 

اخذ  دستورات مقتضی مبنی بر خواهشمندم مبنی بر همکاری آموزشی  از شرکت فاخر سازه مهرگان گسترش  یشخص

 .تامین اجتماعی و../اداره کار/اماکن/اصنافاز ادارات در زمینه سوابق خودم جهت بکار گیری سازمانی  استعلامات لازم 

  ابلا: نمایید.به اینجانب  و مراتب را در پایان مبذول نموده 

  خواهم گرفتبه عهده  براساس تعرفه طی توافقات به عمل آمده با توجه به درخواست شخص خودم اتاستعلامضمنا ه ینه های اخذ          

 با تشکر                                                                                                  

 و انگشت متقاضی   ءامضا

 

 : : استان :دقیق پستی آدرس 

 :   یشماره تماس ضرور.........................: یکدپست

 

 هیت مدیره ومدیر عامل              شرکت فاخر سازه مهرگان گسترش یامور ادار                        رونوشت سازمانهای مربوطه:
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 بسمه تعالی

 شرکت فاخر سازه مهرگان گسترش  )سهامی خاص(
 ابلاغیه پاست به استعلام درخواست پذیرش

 

عامل شرکت فاخر سازه مهرگان گسترشازمدیر  

 به واحد استعلام فردی
 باسلام

مورخه.....................متقاضی :خانم/آقا  : ...................از دفتر شرکت فاخر سازه شعبه :......................... احتراما پیرو درخواست شماره

ند  پرونده مربوط به استخدام ایشان  در واحد امور ...... با سمت پیشنهادی:            بررسی و پیگیری رو مرکزی مبنی بر استعلام از

..../........ ساعت :...........مورد بررسی ومتعاقبا به صورت 0می رساند عطف در خواست مراتب در مورخه  .../ به استحضار       

که سوابق نامبرده تاکنون ..................مغایرتی با مفاد صورتجلسه  حضوری پیگیری شد که نتیجتا با توجه به مطابقت انجام شده

آموزشی این شرکت واز لحاظ امنیتی  موردی ...................داست  و از نظر ملاحضات اداری مثبت و قابل انجام طی مراحل حقوقی 

قد قراداد نهایی به حضورتان ارسال می استخدامی می باشد مراتب جهت اطلاع و کسب تکلیف جهت تکمیل مراحل بعدی وع

 گردد مکاتبه فوق داخلی و محرمانه می باشد . 

 

 مدیر عامل              

 مهندس ابراهیم دراهکی                  

 

 رونوشت واحد استخدامی  وحقوقی 

 ......./......./..........    تاریخ:

 0شماره:     ........../...../.....

 درخواستی فرمهای پیوست
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 هئیت مدیره  وبایگانی شرکت

 بسمه تعالی

                                                                                      

 

1مهارت سطح  آموزشکار آموزی تعهد دوره   

 

0..............................: دفتر  بشماره پذیرش   .................:  ملی کد     .  ..:ه شماره شناسنامهب     ..... :فرزند   ...............:  اینجانب   

به شرکت سند تعهد  پیوستی و  تشکیلاتیفرمهای  براساس تکمیل بنا به  درخواست خودم   مشخصات فوق الذکربا مقر میگردم         

          مورخه :         ...................تنظیمی در سر دفتر:خانم/آقا: 0000000در دفتر خانه اسناد رسمی شماره فاخر سازه مهرگان گسترش 

بر اساس صورتجلسه شماره : .............................. ن د بانک ملی شعبه :........................همچنین سفته ب..............

موصوفی دلیل عدم آشنایی با کار در واحدهای اداری ادارات وسازمانها همچنین شرکتهای  شرکت مجموعهازنظیمی پیوستی ت

شرح وظائف  به همراه  اصولفراگیری آموزش نحوه  خصوصی خواهان همکاری ومساعدت در امر برگ اری  دوره  خصوصی 

تحت شرایط لیل  با ه ینه  مدیران  دفاتر شرکتها ) مهارتهای مدیریت دفتر وانجام امورات اداری مالی  وحقوقی مقدماتی ( 

 ته.نموده ام  و اقرار مینماینم موارد لیل را مطالعه و مورد تایید  اینجانب قرار گرف امور مالی شرکت 

 . تنظیم میگرددآموزش طرح  بنا به خواسته متقاضی  ساعات روز کاری  ومدت 45مدت دوره 

شرکت به منظور شناسایی استعدادها همچنین  کمک به پرورش نیروهای خلاق  و توانمند  اماده همکاری  می باشد و لذا این امر 

مگر به ارائه گواهی  چ گونه تعهدی را نخواهد پذیرفت تعهدی در قبال استخدام فرد متقاضی آموزش نخواهد بود وشرکت هی

  مهارت از سازمانها مربوطه به شرکت وطی مراحل رسمی استخدامی  بر اساس مقررات جاری .

 خود با کار آموز مبنی بر دراختیار گذاشتن  وسائل واب ارهای آموزشی  همچنین استفاده از دفاتر دایر را شرکت همکاری لازم  

 اعلام و انجام خواهد داد  .  طی برگ اری دوره 

کار آموز می بایست بعد از طی مراحل ثبت کار آموزی وشروع به انجام دوره نسبت به نگهداری از امول واب ارهای تحویلی 

ایشان کسر کمال دقت را نموده و از هر گونه بی احتیاطی و سهل انگاری جدا خودداری نماید  در صورت عدم توجه از تظامین 

 خواهد شد .

حفظ اسرار واسناد درون سازمانی وبرون سازمانی تحویلی ج و اصول اصلی کار بوده ودر صورت عدم رعایت موارد  -1

 خواهد شد   حفاظتی ارتباط بصورت یک طرفه فست ومنقط

 0........../......./ ........    :تیتار

 00......../00......./......... :شماره

      3-2-1 یفرمها درخواست و :وستیپ

                       

                                          تاریخ :
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ن  می باشد لذا ایشان برگ اری دورهای آموزشی مستل م پرداخت ه ینها  ووقت فراواکار آموز باید توجه داشته باشد که  -2

هستند در غیر این همچنین قبولی در آزمون نهایی پس از دوره  متعهد به فراگیری لازم در طول دوره وکسب مهارت 

 صورت باعث ایجاد ضرر وزیان  به مجموعه شرکت خواهند بود 

کار اموز از انجام یا پذیرش هر گونه دستور بدون کسب مجوز وهماهنگی با مافوق خود )مدیر عامل شرکت( جدا خوداری  -3

نموده لذا در صورت عدم توجه کلیه عواقب آن به عهده ایشان می باشد . واگذاری کلید دفتر به دیگران   اجازه دسترسی  

 فرد بیگانه به 

 ثبت وقای  بدون دلیل وبا بی توجهی ناقص ...راد غیر مرتبط پاسخگویی به افراد بصورت خودسرانه بایگانیها  سپردن دفتر به اف

 شرکت  طبق شرط همکاری ه ینهای لازم برگ اری دوره را به استادان  یا به هر نحوی که لازم بداند پرداخت  -8 -4

حق  پایان نرسیده و نتایج مصوب حاصل نشده به  زمانی آموزش  تا مادمی که دوره متعهد است   لذا کار آموزمینماید 

در مراحل و رد شدن  تیحق ال حمه را نداشته و در صورت عدم موفق ایبه عنوان دستم د  یمبلغدرخواست  یادعا

می نماید  ضمنا ایشان می بایست  بعد از  را از خود سلب  یدر هر محکمه ا یحق هر گونه اعتراض و طرح دعوموصوفی 

ل اداری  تسویه کامل حبه مدیریت شرکت اقدام وبعد از طی مرا دفترنسبت به تحویل اموال  مدامات لازاتمام دوره  اق

 شرکت را ترص نمایند  در غیر اینصورت برخورد قانونی واز تضامین ایشان کسر خواهد شد

 پرونده جهت متقاضی(نحوه تشکیل 1 :تحت مباحث لیل می باشد  در ضمن دوره های آموزشی که می بایست گذراده شود ،

و سیستم اداری (نحوه ی تنخواه گردانی 4 (تهیه و تنظیم اسناد مالی و ثبت آنها در سیستم.3 (مصاحبه مقدماتی.2 .وپرسنلی 

لازم به لکر  وع.(نحوه ی برخورد با ارباب رج6 قاضی.(امور رایانه اعم از اسکن وثبت پرونده های مت5 دیگر. مباحث شرکت و 

 و عملی و آنی که قسمتی از دوره  گرددمی مدرص پایان دوره اعطائ راندن این دوره به  آموزش گیرنده گذبعد از است 

  همه موارد را پذیرفته  و بادقت لازم با صحت کامل و  فرماین  لذا متعهد بعد از مطالعه  قسمتی دیگر تئوری و آزمون می باشد

 .انگشت می نمایم  امضاء واثر 

متعهد آموزش پذیرندهامضا و اثرانگشت   
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 بسمه تعالی                                                         

 روزمه  تخصصی  ورودی                                                         

 مشخصات فردی.1

  

 ............محل صدور: ...........     ..........................  نام پدر: ............... تاریخ تولد: ....................  شماره شناسنامه:  ....   نام ونام خانوادگی :

تابعیت:.......                    شماره ملی:   ...................................  محل تولد:  ..........  وضعیت تاهل: ..........              جنسیت:.........   

                                             ....... شماره ایمیل  /وب سایت :  ................................................................................            نام مستعار: .........           دین:   . .        مذهب :

                         : ........... .................................................................                                               سابقه کیفری یا حقوقیتلفن ثابت:                              تلفن همراه :              

                                                    فعالیت فرهنگی سیاسی اداری :                                                                 :مدرک تحصیلی 

 فعالیت بسیج :               مشاغل اجرایی :                     مدارک تخصصی:                   

                               کد عضویت :            در این قسمت در صورت داشتن سابقه فعالیت ورزشی با جزییات قید شود:

................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 

 مشخصات دقیق آدرس محل سکونت وکار:.2

نشانی محل سکونت :استان: بوشهر     شهرستان : بوشهر        کد پستی: .................. منزل شخصی :                تلفن: 

 سابقه حقوقی :        09032838724

.......................................................................................................................................................................................... .................. 

 

 می ان تحصیلات دوره متوسطه و دانشگاه :.3

 مدت تحصیل                     دبیرستان  شهر محل تحصیل سال اخذ مدرک معدل  رشته         مقطع تحصیلی ردیف

1       

 الصاق   

 عکس 
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2       

3       

 

 دوره های تخصصی غیر کلاسیک گذرانده شده:شامل آموزشهای حرفه ای و غیر حرفه ای غیر دانشگاهی.4

 سایر اطلاعات مورد نیاز نمره محل برگ اری مدت دوره تاریت برگ اری نام وموضوع دوره تخصصی ردیف

1       

2       

3       

4       

5       

6       

راهکارها ی مدیریتی وطرحهای تخصصی خود را حتی در حد تفکرات در بحث لطفا در این قسمت ایدها  

نوآوری/ فناوری/اشتغال زایی جهت مدیریت و بهروری بهتراز فعالیتها ی اجرایی شرکت فاخر سازه  بطور 

 اختصار وبصورت سر فصل نام ببرید :

1- 

2- 

3- 

4- 

5- 
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 توضیحات:

 

 : )اهم از بیمه ایی یا غیر بیمه ایی( کلیه سوابق شغلی -5

 علت ترص و پایان حقوق وم ایا تاریت پایان تاریت شروع سابقه فعالیت سمت/شغل نام محل کار ردیف

1        

2        

3        

4        

5        

 نظریه اجمالی کاربر: -7

 

 نام ونام خانوادگی                                                                                                                                                 

 امضاء                                                                                                          

 نظریه هیئت مدیره: -9

 

 

 امضاء تایید)سطح توانایی ها ومهارت(                                                                                       
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 مجم  عمومی ثبت شرکتها ومهارتهای مشاغل گروه فنی مهندسی وآزاد

 با سلام:                                                  

مطالعات کارشناسان احتراما به استحضار می رساند مراتب مندرف در روزنومه فوق الذکر را با توجه به تحقیقات و 

هیئت مدیره که تاییدیه آن مرقوم می باشد پس بررسی و انجام دوره آزمای  ومصاحبات مکرر در واحد گ ین  

به پیوست  محتویات اوراق پرونده  جهت صدور مجوز شرکت در آزمون  پروانه  1399/  07/  22شرکت از مورخه   

م امید است با توجه به نیاز مبرم دفتر مرگ ی بوشهر به نیروی کار مهارت  مشاغل بحضورتان تایید و ارسال می نمای

 آمد اقدامات لازم در اسرع وقت انجام ومراتب به اینجانب ابلا: وارسال گردد .

 

 با تشکر                                                                                       

 مدیر عامل شرکت فاخر سازه مهرگان گسترش                                                         

 مهندس ابراهیم دراهکی                                                                               

 

 

 


